
 

 
COMUNE DI ROGLIANO 

(Provincia di Cosenza) 

 

SETTORE 4 

FINANZA E SVILUPPO ECONOMICO-CONTENZIOSO 

 

Responsabile di Settore Giuseppe VIGLIATURO 

 

 

TELEFONO  0984/961001          posta elettronica : protocollo.rogliano@asmepec.it  

 
 

 

 PROCEDIMENTO 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

 
EVENTUALI ALTRI 

TERMINI 
PROCEDIMENTALI 

 

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

 

 

TEMPI 

MEDI 

 

LIQUIDAZIONE 

FATTURE   

 
 

RESPONSABILE  
UFFICIO 

CONTABILE 

 
 

RESPONSABILE  
SERVIZIO 

 

 
40 GG 

 

 
Nessuno 

 
DETERMINA DI 

LIQUIDAZIONE – 
RESPONSABILE 

SETTORE 

 

30 GG  

 

 
FATTURAZIONE 

 
 

RESPONSABILE  

UFFICIO CONTBILE 

 
 

RESPONSABILE  

SERVIZIO 

 

 
TERMINI DI LEGGE 

 

 
Nessuno 

 

EMISSIONE  
FATTURA  

RESPONSABILE 

SETTORE 

 

 

DENUNCIA 

INFORTUNIO 

 
RESPONSABILE 

UFFICIO  

AMMINISTRATIVO 
CONTABILE 

 
 

RESPONSABILE  

SERVIZIO 

 
 

48 ORE 

 

 

Nessuno 

 

 

RESPONSABILE 
SETTORE 

 

 

24 ORE 

 

RATEIZZAZIONI 

 DEBITI 

 
RESPONSABILE  

UFFICIO  

AMMINISTRATIVO 
CONTABILE 

 
 

RESPONSABILE  

SERVIZIO 

 
 

120 GG 

 

 

Nessuno 

 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 

90 GG 

 

RECUPERO 

 CREDITI 

 
RESPONSABILE  

UFFICIO  

AMMINISTRATIVO 
CONTABILE 

 
 

RESPONSABILE  

SERVIZIO 

 
360 GG 

 

Nessuno 

 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 

250 GG 

 

ACCERTAMENTO 
ENTRATE DI 

COMPETENZA 

 
RESPONSABILE  

UFFICIO  

CONTABILE 

 
RESPONSABILE  

SERVIZIO 

 

MENSILE 

 

Nessuno 

 

RESPONSABILE 
SETTORE 

  

 

20 GG 

 

CERTIFICAZIONI DI 

SOSTITUTO DI 
IMPOSTA PREVISTE 

DALLA 

LEGGE 

 
RESPONSABILE  

UFFICIO  

CONTABILE 

 
RESPONSABILE  

SERVIZIO 

28 FEBBRAIO 
DELL’ANNO 
SUCCESSIVO 

ALL’ANNO IN CUI 
SONO STATE 

TRATTENUTE LE 
RITENUTE DA 
CERTIFICARE 

 

 

 
Nessuno 

 
 
 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 
 
 
 

30 GG 
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CERTIFICAZIONI DI 

SOSTITUTO DI 
IMPOSTA RICHIESTE 

DALL’INTERESSATO 

 
RESPONSABILE  

UFFICIO  
CONTABILE 

 

RESPONSABILE  
SERVIZIO  

 
30 GG DALLA DATA 

DI RICEVIMENTO 

DELL’ISTANZA 

 
 

Nessuno 

 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 

 
7 GG 

 

EMISSIONE 

MANDATO DI 

PAGAMENTO 

 

 RESPONSABILE  

UFFICIO  

CONTABILE 

 
RESPONSABILE  

SERVIZIO 

 
30 GG 

 
Nessuno 

 
 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 
30 GG 

 
AFFIDAMENTO 

INCARICHI LEGALI 
ESTERNI O INTERNI 

 
RESPONSABILE 

UFFICIO 

 

 
RESPONSABILE  

SERVIZIO 
 

 
         TERMINE 

       DI  LEGGE 

 

__ 

 
RESPONSABILE 

SETTORE 

 
TERMINE DI  

LEGGE 

 
 

PAGAMENTO SPESE 
LEGALI A SEGUITO DI 
PROVVEDIMENTI CON 

EFFICACIA ESECUITIVA 

 
RESPONSABILE  

UFFICIO  

CONTABILE 

 
 

RESPONSABILE  
SERVIZIO 

 
 

30 GG 

 

 
Nessuno 

 
 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 
 

30 gg. 

 
 

GESTIONE FONDO 
ECONOMALE 

 
 

RESPONSABILE 

UFFICIO 

 

 
 

RESPONSABILE 
SERVIZIO 

 

TRIMESTRALE 

 
 

Nessuno 

 
 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 
 

  

 

NOLEGGIO 

APPARECCHIATURE 

 
 

RESPONSABILE 

UFFICIO 

ECONOMATO 

 
 

RESPONSABILE 
SERVIZIO 

 
30 GG 

 
Nessuno 

 
RESPONSABILE 

SETTORE 

 
30 gg. 

 

ACCESSO ATTI, 

RICHIESTA COPIE E 

DUPLICATI 

 
 

RESPONSABILE 

UFFICIO 

  

 
 

RESPONSABILE 
SERVIZIO 

 
30 GG 

 
Nessuno 

 
 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 
30 gg. 

 
RESPONSABILE 

ECONOMO 

RISCUOTITORE 

 
RESPONSABILE 

UFFICIO 
ECONOMATO 

DIRETTA 

 
RESPONSABILE 

SERVIZIO 

 
30 GG 

 
Nessuno 

 
 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 
30 gg. 

ACQUISIZIONE DI 

FORNITURE DI BENI 

E SERVIZI MEDIANTE 

REGOLAMENTO 

ECONOMALE  

 
RESPONSABILE 

UFFICIO 
ECONOMATO 

DIRETTA  

 
RESPONSABILE 

UFFICIO 

ECONOMATO 
DIRETTA 

 
30 GG 

 

 

Nessuno 

 

RESPONSABILE 

SETTORE 

 

30 GG 

  

 

 

 

 

 

 


